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1. ITACITOPT ®OHJA OHEHOYHbLIX CPEJICTB

1.1. O0JsacTh NpUMEHEHUS
®onpn oneHounslx cpeacts (POC) — HeoTbemiieMas 4YacTb paboueit
IporpaMmbl  AUCHUIUIMHBL  «/lenonpou3BoACTBO — mejgarora  JOIIKOJBHOTO

oOpa3oBaHMs» W TpEJHA3HAYEH [JI1 KOHTPOJA W OICHKH 00pa30BaTeIbHBIX
JTOCTHKEHHUHM 00yJaromuXcsi, OCBOMBIINX MPOTpaMMy JUCIUILTAHBL.

1.2. eau u 3aga4um PoHIA OLIEHOYHBIX CPEACTB

[Henrp @®OC — yCTaHOBUTb COOTBETCTBHE  YPOBHS  IOJATOTOBKH
oOyuaromierocst TpeboBanusam PI'OC BO — OGakanaBpuaT MO HaIpaBiICHUSM
noarotoBku 44.03.01 [lemarormyeckoe oOpa3oBaHHUE, YTBEPKIAEHHBIM MPUKA30M
MunucrepctBa obpasoBanuss U Hayku Poccuiickoit denepanuu ot 22 ¢eBpans
2018 1. Ne 121 (3apeructpupoBan MuHHUCTEpCcTBOM tocTUlMK Poccuiickoi
®enepanuu 15 mapra 2018 1., peructpamumonssiii Homep 50362), ®I'OC BO —
OakanaBpuaT 10 HampaBieHuto noarotoBku  44.03.05 Ilemaroruueckoe
oOpa3zoBanue (C JByMs MNpPOPWISIMU TMOJATOTOBKH), YTBEPXKIEHHBIM IPUKA30M
MunucrepctBa oOpasoBanusi U Hayku Poccuiickont ®denepamuu ot 22 deBpans
2018 1. Ne 125 (¢ u3m. u nom., Bcryn. B cuiy ¢ 01.09.2021) (3apeructpupoBan
MunucrepctBoMm toctunun  Poccuiickoit  ®epepanuu 15 wmapra 2018 .,
peructpauroHHbIi HoMep 50358).

1.3. Ilepeyenb kKoMmeTeHUMH, (popMuUpPYyeMBIX B npouecce 0CBOCHUA
OCHOBHOI1 00pa30BaTe/IbHON POrpaMMBbI
[Iponiecc  OCBOEHMs  IUCHMIUIMHBI  HANPABICH
CJIEAYIOIMNX KOMIIETEHIIMM U UHAUKATOPOB UX JOCTHKECHUSI:

Ha  (opMUpOBaHUE

Koa no ®I'oC BO HNuaukarop nocTHKeHus

Ob6menpodeccnoHanbHbIe KOMIIETEHIHH

OIIK-1 Coocoben
OCYIIECTBIISATh u

OIIK-1.1. 3nHaer: nNpUOpUTETHBIE HANPABICHHUS pPa3BUTHS CHCTEMBI
oOpa3oBanust Poccuiickoit @enepanyu, 3aKOHbI U HHbIE HOPMaTHUBHO-

ONTUMU3UPOBATH
npo¢eCCUOHATIBHYIO
JeATeIbHOCTD B
COOTBETCTBUH c
HOPMAaTUBHBIMHU
NPaBOBBIMU aKTaMHU
B chepe
o0pa3zoBaHUs u
HOpMaMH
npodeccuoHaTBFHON
OTHUKU

NpPaBOBbIE  aKThl, pErJaMEHTHUPYIOIIME  JeATeNbHOCTh B cepe
obpazoBanus B PO.

OIIK-1.2. YMeeT: NpUMEHATh OCHOBHBIE HOPMaTHUBHO-IIPABOBBIE aKThI B
cdepe o0pazoBaHus U MPOPECCUOHATBHON JAEATEIbHOCTH C YIETOM HOPM
npoeccCuoHaNbHOM 3THUKH, BBISBISATH aKTyallbHblE MPOOJIEMbI B cdepe
00pa30BaHU C 1IEJIbIO BHIOJHEHHUS HAYYHOTO UCCIICIOBAHUSL.

OIIK-1.3. Bmameer: [nedCTBUSIMH TI0  COONIOACHHUIO  TPABOBBIX,
HPAaBCTBEHHBIX M JTUYECKHX HOPM, TpeOOBaHUI NpodeccHoHaTbHOM
STHKU B YCJIOBUAX peajbHBIX M€JarOrMYeCKUX CUTYalUii; NeHCTBUSAMU 110
OCYILIECTBIICHUIO TPO(PECCUOHATBHON JEsITeIbHOCTH B COOTBETCTBUHU C
TpeOOBaHUSAMH  (elepalbHBIX  TOCYIAPCTBEHHBIX  00pa30BaTEbHBIX
CTaHJApTOB BCEX YPOBHEH 00pa30BaHMU.




1.4. Dranbl (popMUPOBAHNS KOMIIETEHIIMA U CPeACTBA OLEHUBAHUA

YPOBHS uX c)OPMHPOBAHHOCTH

Jdranbl (POPMHUPOBAHUS KOMIIETEHIIUI Komnerenuun KoHTpo/IbHO-0LIeHOYHbIE
cpeacrsa / cnnocod
OlleHMBAHNS
Tema 1. 3HaueHue 1eI0MTPOU3BOACTBA B OIIK-1 VYcrHblit onpoc.
paboTe JOUIKOJIBHOTO YUPEKACHUS, €T0 NunuBuayansHoe
conepxanue. Mctopus BOSHUKHOBEHUS KOHCYJIbTUPOBAHUE
nenonpousBoacTsa B Poccun. HopmatusHo-
npaBoBas 0a3a BeleHHS IOKYMEHTAIUHU B
J0Y
Tema 2. ['ocynapcTBeHHBIE CTaHIAPTHI 1O OIIK-1 Yeruslii onpoc. Pemenne
BEJICHUIO JIOKYMEHTHUPOBAHHUSI B JIOLITKOJIEHOM KpoccBoOpaa
00pa30BaTEeIbHOM YUPEKIACHHUH.
Krnaccudukarniuys 1e10BbIX JOKYMEHTOB
OIIK-1 YcrHblii orpoc.
Tema 3. Homenknatypa nen 10Y BrimonHenue npukiagHbIx
3aIaHUI
Tema 4. OcHOBHBIE BUJIBI IOKYMEHTOB B BrlinonHeHne npakTHYecKux
JOLTIKOJIBHOM YUPEKICHUH U TPeOOBaHUS K 3ananuil. [lonroroska pedepara
auM. JloxymenTanus negarorano 'OC JOu | OITK-1
IpaBujia €€ BeACHUs
YceTHBIR ompoc
Tema 5. Texnonorust paboThI ¢ TOKYMEHTaMH KonTpois camocToATeNLHOM
OIIK-1 paGoThI

[TIpomexxyTouHas arrecTaus

OIIK-1

3auer

1.5. Onucanue nokasareJieii popMUPOBAHUA KOMIIETCHIM I

Koa xomnerenuuu

IInanupyembie pe3yabTaThl 00y4eHus (IIOKA3aTEH)

OIIK-1

JOKYMCHTAax.

3HaeT: OCHOBBI TEOPUHU COBPEMEHHOT'O JIeIONPOU3BOJICTBA; TPEOOBAHUS
HOPMAaTUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB B cepe 00pazoBaHus K 0POPMIICHHUIO
JOKYMEHTAIUH; pOJib U Ha3HAUEHUE JOKYMEHTAIH 11eJjarora B
JIOITKOJTEHOM 00pa30BaTeIbHOM yUPEKICHHH,

ymeeT: 0(OpMIIATH OCHOBHBIE BU/IbI JOKYMEHTOB I1€arora B
JIOTIIKOJIBHOM 00pa30BaTeIbHOM YUPEXKIACHUH, COTJIACHO TPEOOBaHMIT
HOPMAaTHBHBIX PABOBHIX aKTOB B cepe 00pazoBaHMs;

BJIa/leeT: HaBbIKOM HCII0JIb30BaHMsI 0OOPOTOB JI€JIOBOM peyu B




1.6. Kpurepuu oOueHMBAHMS KOMIIETEHUMI Ha Pa3HbIX J3TAnax Mx
¢popmupoBanust
Buj Texkymieit yueOHo# paGoThl \ KonunuectBo 6a10B
Ounas/3a0uHast
OdopmiieHre KOHCTIEKTOB JICKIIHOHHBIX U MPAKTHYECKUX 3aHATUH 5/5
BolnonHenue 1 3anyra NpakTH4eCKON padboThI 20/20
Pewenne kpoccBopaa 1o JUCHHUIIIIMHE 5/5
Harnucanue pedepara 10/10
Brimonnenue 3aganuii caMOCTOSATENIbHONW PabOThI 30/30
3ager 30/30
Hroro 3a cemecrp: 100/100
HaxonurenbHas cucrema oneHuBanus no 100-6a1bHoOM mKase
Yeroipexoai- 100- BykBenHnas mkaJja, coorsercrpyromas 100- Cucrema
JbHAM cCHCTEeMa |0aJLIbHAsA 0AVILHOHM IIKAJIe OLICHUBAHUSA
OlleHUBAHUSI IKAaJa 3ayera
IK3aMeHa
OTiuHO 90-100 A — OTJIMYHO — TEOPETUYECKOE COJICPKAHUE Kypca
OCBOCHO TOJIHOCTBIO, 0€3 MpoOesioB; He0OX0AUMBIE
MPaKTUYECKHE HABBIKA PAOOTHI C OCBOCHHBIM
MaTepuaioM chOpMUPOBAHBI; BCE
MPeyCMOTPEHHBIE IPOTPAMMO 00yUeHUS
yueOHBIE 331aHUS BBITIOJIHEHBI, KAUECTBO UX
BBIIIOJTHEHUS OICHEHO YK CJIOM 0aJlJIOB, OJIM3KUM K
MaKCUMAIIbHOMY
Xoporo 83-89 B — oueHb XOPOILIO — TEOPETHUECKOE COIEPIKAHUE
Kypca OCBOCHO MOJIHOCTBIO, 0€3 MpoOeIioB;
HE00XOIUMBbIEC TPAKTUUECKHUE HABBIKK Pa0OTHI C
OCBOCHHBIM MaTepHaAIOM B OCHOBHOM
c(OpMHPOBAHBI; BCE MPEAYCMOTPEHHBIE
[porpamMMoit 00y4ueHus1 yaeOHbIC 3aaHus
BBHITIOJTHEHBI, KAUECTBO BBIMOJTHEHUS OOJIBITUHCTBA
13 HUX OIICHEHO YHCJIOM 0aylioB, OJU3KUM
K MaKCUMaJIbHOMY 3auTeHo
Xoporo 75-82 C — X0po1I0 — TEOPETUYECKOE COACPIKAHUE Kypca
OCBOEHO MOJIHOCTBIO; HEKOTOPbIE TPAKTHUECKHUE
HaBBIKH Pa0OTHI C OCBOCHHBIM MaTepHAIIOM
c(OpMHPOBAHBI HEJOCTATOYHO; BCE
MPEyCMOTPEHHBIE TPOTPaMMOK 00yUESHHS
yueOHbIC 3aJaHUS BBIITOJIHEHBI, KAYeCTBO
BBITIOJTHEHUS] HU OJJHOTO U3 HUX HE OLIEHEHO
MUHUMAaTbHBIM YUCJIOM OAJIOB, HEKOTOPHIC BHUIBI
3aJlaHuM BBINOJHEHBI C OIKUOKaMU
Y noBnerBo- 63-74 D — ya0oBII€TBOPUTEIBHO — TEOPETUUECKOE
PUTETBHO coJiep>KaHue TUCITUTUIMHBI OCBOGHO YaCTUYHO, HO
MPOOEIIbI HE HOCST CYIIECTBEHHOTO XapaKTepa;




HEOOXOMMBbIC TIPAKTUIECKUE HABBIKH PAOOTHI
C OCBOCHHBIM MaTe€pPHajJIOM B OCHOBHOM
c(hOpMHUPOBAHBI; OOJBITUHCTBO
MPEyCMOTPEHHBIX TPOTPAMMO 00y4YCHUS
y4eOHBIX 3a/IaHU BHIMIOJTHEHO, HEKOTOPBIE

13 BBITIOJTHEHHBIX 33/IaHUH, COACPKAT OIIUOKHI

VYV nosieTBo- 50-62 E — nocpencTBeHHO — TEOpETUUECKOE
PUTEIIBHO CoJIepXaHue Kypca OCBOCHO YaCTUYHO;

HEKOTOPBIC TPAKTUYECKUE HABBIKH PAOOTHI

He c(hOpPMUPOBAHBI, MHOTHE MTPETYCMOTPCHHBIE

mporpamMmMoi o0ydeHus yueOHbIC 3a1aHHs

HE BBIITOJIHEHEI JIN00 Ka4€CTBO BELIIOIHEHHUS

HEKOTOPBIX M3 HUX OLICHEHO YHCIIOM 0alioB,

OJMU3KUM K MUHUMAJIBHOMY

Heynosnerso- 2149 FX — Hey10BIETBOPUTEIBHO — TEOPETUYECKOE
PUTETBHO coJiep’KaHue Kypca OCBOGHO YaCTHYHO; He 3aureno
HEOOXOIUMBIC TIPAKTHYECKHUE HABBIKK PAOOTHI
He c(hOPMHUPOBAHBI; OOJIBITUHCTBO
MIPEAYCMOTPEHHBIX TPOTrPAMMON 00yUYeHUS
yueOHBIX 33/IaHU HE BBIMIOJIHEHO JTINOO0 Ka4eCTBO
WX BBIMOJHEHUS OIIEHEHO YMCIIOM 0aJuioB,
OMU3KUM K MUHHUMAJIbLHOMY; TIpU
JIOTIOJTHUTEIILHOM CaMOCTOSATEIHLHOM padoTe Hall
MaTepuaioM Kypca BO3MOYKHO MOBBILLIEHUE
KaueCcTBa BBITTOJIHEHUS] yUYEOHBIX 3aJaHHi

Heynosnerso- 0-20 F — HEey10BIIETBOPUTEIBHO — TEOPETHUECKOE
PUTENBHO coJiep’KaHue Kypca He OCBOCHO; HEOOXOIUMBbIe
MPAKTUYECKUE HABBIKUA PabOTHI

He chOpMHUPOBAHBI; BCE BBHITTOJIHEHHBIE yUeOHbBIE
3a/IaHMsl COJIEPIKAT IPyOBIe OITMOKH,
JIOTIOTHUTEJIbHAS CaMOCTOATEIbHAs paboTa Hajl
MaTepuaioM Kypca He IPUBEJIET K KaKOMY-JTH00
3HAYMMOMY ITOBBIIIEHUIO KAYECTBA BHIIOJIHEHUS
y4eOHBIX 3aJJaHUM

2. KOHTPOJIBHO-ONEHOYHBIE CPEJACTBA

2.1.0ueHoYHbBIE CPEACTBA TEKYIIEr0 KOHTPOJIS

Bomnpocs! 1i1st ycTHOr0 onpoca (TUNoOBbIE, BBIOOPHBIE):

1. JlaliTe ompeneneHrue MOHATHIO <«JIOKyMEHT». llepeunciauTe OCHOBHBIE
GyHKUIMU TOKYMEHTA.

2. Henonpousoacteo B JOY.

3. CtpyKTypa 1eI0npOU3BO/ICTBA.

4. HopMaTuBHBIE aKThI Aen0pon3BoAcTBa B Poccuiickoit denepanum.

5. IlocTaHoBNEHUS, NPUKA3bl, PACIIOPSHKEHMS, TMCbMA, IPOTOKOJIbI, aKThI U
JIpYyrue JOKYMEHTHI 1enonpou3Boctea B JJOVY.

6. YHU(UKaLUs U CTaHAAPTU3ALUS B IEIOIPOU3BOJICTBE.

7. 'ocynapcTBEeHHBIE CTaHAAPTHI 110 TOKYMEHTHUPOBAHUIO YIIPABICHUYECKON
JEATEIbHOCTH B IOIIKOJIBHOM 00pa30BaTEeIbHOM YUPEKICHHH.




8. Tpynosoit komekc P® B pestenbHOCcTH pykoBoautens JOY mpu
COCTaBJIEHUH IOKYMEHTOB IO JINYHOMY COCTaBY.

9. Kak noxymeHTaabHO 0OpMIIIETCS aTTECTAIUS TIEIarorHIeCcKuX KaapoB?

10. Onpenennte OCHOBHBIE HAPABICHUS B Pa3BUTUU JIEJIONPOU3BOJICTBA HA
KQ)KJIOM 3TaIle €ro pa3BUTHS.

11. OOGocnyiite mnonoxeHusi 3akoHa «OO0 oOpazoBanuu B Poccuiickoii
®enepaunn», «TUNOBOro TMONOXKEHUS O JOLWIKOJIBHOM 00pa3oBaTeIbHOM
YUPEKICHUI», KOTOPBIE MOKHO MCIOJIB30BATh B Jesionpoun3Boictee JOVY.

12. JlaTh nOHATHE «HOMEHKIaTypa Aem». [lepeuyncinTe OCHOBHBIE TPYIIIIHI,
Bxojsmue B HoMeHkiatypy gen JIOY. KakoBel OCHOBHBIE TpeOOBaHHS K
0(pOpMIIEHUIO HOMEHKJIATYPHI J1E.

13. OOocHyliTe OCHOBaHHE, KakuxX TOKYMEHTOB pa3pabaTbiBaeTcsi YCTaB
JOVY u kakoi 3Tan sSBJISIETCS 3aBEPIIAIOIIIM.

14. PaspaboTaiiTe MNPOEKT JAOKYMEHTAIlMM: OPraHU3alMOHHOW U
pacnopsAIuTEIbHON TOKYMEHTAlUU.

15. IlpencraBbre cebe, 4yTO BBl aBTOP JAOKYMEHTA, pPErIAMEHTHPYIOUIUH
opranuzanuio padotel IOV, cocTaBbTe CTPYKTYpPY 3TOIO JOKYMEHT.

16. Beigenure OCHOBHBIE TPeOOBaHMs, IPEABABISIEMbIE K BEJICHUIO KHUTH
MPUKA30B, KaK BAXKHEHIIEr0 BUa HOMEHKIIATYPHOU €SI TEIbHOCTH.

17. HazoBuTe BUABI NPUKA30B, U3AaBaeMbIX 3aBeaytomum 1OV, u nopsnok
ux oopmieHus.

18. Kakue TpeOoBaHMA MPEABSBISAIOTCA K pa3pabOTKe AOKHOCTHOM
WHCTPYKIIMH, KOHTPAKTY; aKTy?

19. JlaiiTe moHsTHE «TOKYMEHTOO0OpOT». B ueM 3akitouaroTcss OCHOBHBIE
OTJIMYUSI OCHOBHBIX TpeOOBaHMWU B pabdOTe € BXOAAIIMMHU, HCXOASIIMMHU U
BHYTPEHHUMU JOKYMEHTAMH.

20. HasoBuTe 3Tambl OCYLIECTBICHUS KOHTPOJS 33 HCIOJIHEHUEM
JIOKYMEHTOB.

21. Kak moarotoBuTs Jeia K nepenade B apxus?

22. O6ocHylTe HEOOXOIUMOCTh BEICHHS KaJApoBoil qokymeHTarmu JJOVY.

23. Beigenute oCHOBHBIC TPeOOBaHUS, IPEABIBIISIEMbIE K BEICHHUIO JIMYHBIX
nen cotpyaHukoB IOV u BHyTpeHHEH onucy JaHHBIX JOKYMEHTOB.

24. Pa3zpaboraiiTe MPOEKT JOKYMEHTAJIBHOIO COMPOBOXKJECHUS ATTECTAaIUU
pabotHukos JIOVY.

25. KakuM mnpukazoM OIpeAesieH NOpAIOK BeAEHUs JAOKYMEHTAlUHU IO
KoMIuiekToBaHuwo J[0OY?

26. KakoB mopsa0k ohopMIIeHHS MPUKA30B 10 TUIHOMY COCTaBy?

27. CoctaBbTe 00pa3iibl HOPMYIUPOBOK MPUKA3OB MO JUUHOMY COCTABY.

28. KakoBbl TpeboBanus K BHENIH:S nepenucka JJOY?

29. KakoBbl 0cOO€HHOCTH 0OPMIICHUS 3asIBIICHU?

30. Ilepeuncnure TpeOoBaHUA K O(DOPMIICHHIO CIIyKEOHOW, NOKIAJIHON U
OOBSCHUTENHLHON 3amucOoK. B 4eM NpUHUMNUANBHBIE pa3iuyus MEXAY STUMHU
JIOKYMEHTaMHU.



IpuxiaaaHbie 3aaHus (TUNOBBIE, BLIOOPHDbIE):

1. Bemmucare mnosnoxenust 3akoHa «OO0 oOpazoBanun B Poccuiickoi
®enepanmn» W TUMOBOrO TMOJNIOKEHUS O JIOMIKOJIBHOM 00pa3oBaTebHOM
YUpEeXKACHUH, KOTOPbIE MOXKHO MCIIOIb30BaTh B Jienonpoun3Boctee JJOVY.

2. CocTaBUTh CHHUCOK JOMOJHUTEIBLHON JuTepatypbl mo Teme «Hcropus
JIEJIONIPOU3BOJICTBAY.

3. CocTaBuUTh JEJIOBOE TMHUCBMO C HCIOJIb30BAHUEM HEOOXOIUMBIX
PEKBU3UTOB.

4. Pa3paboTarh U NpeaCTaBUTh 00pa3Lbl MPUKA30B: 110 OpraHu3ali padoThl
JOY; 1o Ha3HAuYCHMIO KaApOB;, IO YBOJBHEHUIO C JIOKHOCTH; 00
aIMUHUCTPATUBHBIX B3BICKAHUIX; O TIPEIOCTABICHUH OTITYCKOB.

5. OueHUTh OpraHU3aIMIO IOKYMEHTO000pOTa BO BpeMs mpakTuku B JJOVY.

6. COCTaBUTH aKT HA YHHUUYTOKEHHUE JENA.

7. IlogrotoBuTh W TPEACTaBUTH oOOpasel Kakoro-iubo gema  (Imo
HOMEHKJIaType).

8. Ucnonb3ys IIK, coctaBbTe mpHKa3 N0 JIMYHOMY COCTaBy U JE€JIOBOE
MIACHMO.

9. CaMOCTOATENFHO MO3HAKOMBTECh C PA3IMYHBIMU BUJAMU KOMHPOBAHUS
JIOKyMEHTAIMU U 0POpPMUTE JIaHHBIE B TaOJIUIIE, TJI€ BBIJCIUTE TOJIOKHUTEIIbHBIE U
OTPULIATEILHBIE CTOPOHBI KAXKJIOTO BHUJIA.

10. CamocTOATENBHO TMOArOTOBBTE KONUU JOKYMEHTOB, HCIIOIb3YS
CEPBUCHBIC BO3MOKHOCTH AJIEKTPOTrpapriecKoro KOMMpoBaIbLHOTO amapara.

11. Ucnionb3yst caiT a1000i1 TOMIKOJIBHONM 00pa3oBaTeIbHON OpraHu3anuu,
MpoaHaIN3UPYUTE €€ YCTaB C MO3UIUU y4eTa HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB.

12. PazpabotaiiTe 2-3 3amauu, TpeOyOIIME ydeTa U HCIOJIb30BaHUS
HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB.

13. CocraBpTe KOHKPETHYIO HOMEHKJIATypy [Jel IJis JOLIKOJbHOU
oOpa3oBaTeILHON OpraHU3alliH.

14. IIpencraBbTe 0Opasel] Kakoro-J1udo jaeia o HOMEHKJIAType Jie.

15. CocraBbTe JA€lOBOE MHCHMO C HCIOJIB30BAHUEM HEOOXOIUMBIX
PEKBU3UTOB.

16. IToaroroBbsTe 0Opa3IBI IPHKA30B:

- o opraam3aiuu padotsr J100;

- 10 Ha3HAYEHUIO KaJPOB;

- 110 YBOJIBHEHHUIO C JIOJDKHOCTH;

- 0 IPEIOCTABICHUH OTITYCKa;

17. IloarotoBbTe 00Opa3el] IUYHOTO Jie]a Ha YCIOBHOI'O BOCIIUTATETISI.

18. CocTaBbTe aKT Ha YHUUYTOXKECHUE JCIA.

19. O0ObsacHHUTE Ha3HAYCHHE PEKBU3HUTA «pe3oitouus». UTo Takoe «BU3a» Ha
JTIOKyMeHTE?

20. Pemenue kpoccBop/a.

Pemenue kpoccopaa:
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4. T'paxgaHuH WIM OpraHu3alMsi, KOTOPBIM aJpPECOBAHBI TOYTOBOE
OTIIpaBJICHUE, TOYTOBBIM MEPEeBOJ IEHEKHBIX CPEACTB, TelerpadHoe WM HWHOE
cooOLIeHune

5. JIOKyMEHT, aapecOBaHHbIA PYKOBOIAWTEIID CBOEH OpPraHU3alMu WA B
BBIILIECTOSIIIIYI0 OpPraHU3aluil0 W HHOOPMUPYIOIIUNA €ro O  CIOXKHUBIICHCS
CUTYyalliH, UIMEBILIEM MECTO SIBJICHUU WUJIH (PaKTe

7. CornameHue AByX Wid OoJiee JHll, yCTaHABJIMBAIOIIEEe, U3MEHSIOIIEE WU
IpeKpaliaroiiee ux npasa u 00s13aHHOCTH

9. OOs3arenbHOE U1l BBIIOJHEHMS JIMLIOM, IOJYyYMBIIUM JOCTYN K
onpezaeneHHOW MH(popMaunu, TpeOOBaHHWE HE IEpeaaBaTh TaKyl0 HH(OpMALNIO
TPETbUM JHLaM 0e3 coriacus ee o0aanares

11. IlonrBepkaeHue AEUCTBHUS JAOKYMEHTA, MOJIY4YEHHE pa3pelIeHHUs,
coryiacusl yIOJHOMOUYEHHBIX OPraHOB U JIML B ClIy4ae, KOIrza 3TO IPeIyCMOTPEHO
IpaBWJaMu, HOpMamHu, 3akoHaMHu. OdopmiisieTcss B MUCbMEHHOW (OpME U MOXKET



CKPEIUIATHCS MeYaTho, IITAMIIOM

12. Kak Ha3bIBalOTCA JOKYMEHTBI, KOTOPBIE HE UMEIOT OIPAHUYEHUS CPOKOB
XpaHEHUs

13. Cexnenust o nMuax, npeaMmerax, (axrtax, COOBITHUAX, SIBICHUAX WU
npoueccax He3aBUCUMO OT (POPMbI UX MPECTABICHUS

14. TIlpuBenenue Kk enuHOOOpa3uio ¢GopM, CTPYKTYpHl, OIEpanuil 1o
00paloTKe, y4eTy U XpaHEHUIO TOKyMEHTOB

15. PacnopsmurenbHbli  TOKYMEHT, IPUHAMAEMBIM  PYKOBOASIIUMU
KOJUIETMaIbHBIMU OpraHaMu OOIIECTBEHHBIX OpraHM3alMii MO Hanbojee BaKHBIM
Y IPUHIUIHAIBHBIM BOITPOCAM HX AESATENbHOCTH

16. IlpaBoBOM aKT ympaBi€HHs TOCYJApCTBEHHOIO OpPraHa, HMEIOIIUN
00s3aTENbHYIO CHITY JJIs TPayKJaH U OpraHu3aluid, KOTOPbIM OH aJpeCOBaH

18. Ilo crmocoOy AOKYMEHTHUPOBAHMS JOKYMEHTBI JIEISATCS Ha PYKOIUCHBIE,
IICYATHBIE U ...

19. OO0o001meHHOe Ha3BaHUE pAa3IMYHBIX [0 COJEPKAHUIO JTOKYMEHTOB
(cmy)keOHOE€ MHUCBbMO, TeJerpaMMma, TeleKe, TenedoHorpamMmma, (akcorpaMma
(akc), oyeKTpoHHOE COOOIIEHWEe U JIp.), HCIOJB3YIONIMXCS B KadecTBE
MHCTPYMEHTA ONEPAaTUBHOTO MH(POPMAILIMOHHOTO 0OMEHA MEXAY OpraHU3alUsIMU

21. JloxymeHT, (PUKCUPYIOIIUKA XOA OOCYXJIEHHUS BONPOCOB U TMPUHATHS
pElIeH Ha COOpaHUsIX, 3aCEJaHUAX, COBEIIAHUSX U T.II.

22. Ilo MecTy cocTaBiieHUs JOKYMEHTBI ObIBAIOT BXOASIINE, BHYTPEHHHE U ..

23. CucreMaTU3UpOBAaHHBIA CIUCOK JOKYMEHTOB, MPEIMETOB, OOBEKTOB,
COCTABJICHHBIM B LEJISAX pacCIpOCTPAHEHUS HAa HUX OINPEACICHHBIX HOPM WIH
TpeOOBaHUI

24. Ilpocwba TpaxkJaHWMHAa O COJACMCTBUM B  peaju3allud  €ro
KOHCTUTYLIMOHHBIX MpPaB ¥ CBOOO WM KOHCTUTYLIIMOHHBIX MIPaB U CBOOOJ JPYyrux
JuLl, MO0 COOOIIEHNE O HAPYIIEHUU 3aKOHOB M MHBIX HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX
aKTOB, HEJOCTaTKaXx B pPabOTe TOCYNapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI'O
CaMOYMPAaBJIEHUS U JOJKHOCTHBIX JIMILI, JTMOO KPUTHKA JEATEIBHOCTH YKa3aHHBIX
OpraHOB M JTOJKHOCTHBIX JIMI

ITo BepTHKaAIN:

1. Konust yacTu (4acteil) MMCbMEHHOTO JOKyMEHTA

2. JIOKyMEHT, TMOATBEPKIAOIMMA Kakue-mu00 (akTel uiIu  COOBITHS.
CripaBKH COCTaBJISIIOTCS JIJIs1 OMMCAHUS U MOATBEPKACHUS (PAKTOB MM COOBITHII B
IIPOU3BOJICTBEHHOM €ATEIbHOCTH OPraHU3aLUU

3. OGecnieyeHune palMoOHAIBHOTO Pa3MENIEHUsI 1 COXPAHHOCTH JJOKYMEHTOB

5. ®uxcanusa uHbOpPMAIMM HAa MaTEpUATLHOM HOCUTENE, T.€. Mpolecc
CO3JaHMs IOKYMEHTa

6. IlpaBoBoil akT, ompeneNsOIUNA TOPAAOK OOpa3oBaHUS, 3aJauH,
00513aHHOCTH, TPaBa, OTBETCTBEHHOCTh M OpPraHM3AIMI0 PabOThl MPEANpUATUS B



LI€JIOM WJIM €T0 CTPYKTYPHBIX ITOAPa3AEICHAN

8. lIpaBoBOW akT, KOTOPBIM W3AACTCA OpPraHaMH TOCYJIAapCTBEHHOTO
YIOPABJIICHUS Ul NPUHATUS NPABUI, KOTOPBIE PETYIMPYIOT OpPraHU3alMOHHBIE,
HAyYHO-TEXHUUYECKHE, TEXHOJOIMYECKHe, (PMHAHCOBbIE U JPYTHE CHELHAIbHBIC
BU/JIbI IEATEIIBHOCTU YUPEXKICHUN, IPEANPUATHI, OTACIBHBIX UX MOApa3IeIcCHUM,
a TaKKe JOJHDKHOCTHBIX 0CO0 WIIM Ipax/1aH

10. Tak Ha3bIBarOTCA JOKYMEHTBI, HMEIOIIHME 3apaHee OTIeYaTaHHBIN
CTaHJIAPTHBIN TEKCT (4aCTh TEKCTA) U JOTIOJIHSIOIIEE €ro KOHKPETHOE COEpKAHUE

17. PacriopsauTenbHbI JTOKYMEHT KOJUIETMAJIBHOIO OpraHa YIPABICHUS,
U3/1aBa€Mblii MUHHCTEPCTBAMH, BEIOMCTBAMH, HAYYHBIMUA COBETAMU

20. YnopsinoueHHOe coOpaHue JaHHbBIX, KaK IPaBUIIO, HA KAPTOYKaxX Majoro
dbopmara. [IpeacraBnser coOoit kataior

Tembl pedeparos:

1. IInanoBasa nokymenrauus IOV (mnaHsl, nmporpaMmsbl, Tpaduku, CXEMBI
NEeATEIbHOCTH YUPEKICHUS).

2. JlokyMeHTalusgs 10 BOCIUTATEIbHO-00pa3oBaTesbHOM pabdote JJOV:
dbopmbl OpopMIIEHHS TOJOBOrO IIIaHA, MpaBwia O(QOPMIICHUS MPOTOKOJIOB
(3acemanuii  CoBETOB T€AaroroB, MPOU3BOJICTBEHHBIX COBEIAHUN, COOpaHui
TPYAOBOI'O KOJUIEKTHUBA, POAUTEIBLCKUX COOpaHUM U T.11.).

3. OGs3aTenbHas qoKymeHTalus Bocnutarene JJOY.

4. O06s3aTenpHas JOKyMEHTalus BocnuTaTeasi-meroaucra JIOY.

5. O0sA3aTenbHas JOKYMEHTalUs CIHEUUATUCTOB (MY3bIKAJIBHBIA PYKO-
BOAUTENb, WHCTPYKTOP MO (PU3KYJIbTYpe, MPAKTUYECKUH TCUXOJIOT, YUUTENb-
JIOTOIENT U JIp.)

6. OCHOBHbIE MOAXOABI K O(POPMIICHUIO KaJCHAAPHBIX IUIAHOB PabOTHhI
NEJaroru4eckux COTPYIHUKOB.

7. CuctemMa pacropsiIMTENIbHON TOKYMEHTAlUK U MpoLeaypa €€ U3JaHus:
OCHOBHOE Ha3HAY€HUE, HOPMATUBHBIE MTPABOBBIEC AKTHI.

8. CipaBouHO-MH(pOPMAIMOHHAS JOKYMEHTAITUS: CITPaBKa, aKT, CIy)KeOHas
3aIKCKa, JOKJIaHAs 3aMiCKa, MIChMO, TeJlerpaMMa, TeiaedoHorpaMma u Jip.

9. Ilepenucka Kak  ocoObIlii  BUA  CIPaBOYHO-MH(POPMAITMOHHOMN
JIOKYMEHTAIMU: BUJIbI IEPENIUCKH, TPEOOBAHUS K BEJICHUIO MEPEIUCKHU.

10. OTtueTHast JOKyMEHTauuMss — BHUJbl OTYETHOM JOKYMEHTAIWH,
TpeOOBAHMS K COCTABIICHHUIO.

11. OcHoBHbIE TpeOOBaHUS K BEIECHUIO U TMOPSIAOK  OPOPMIICHHUS
MEJIMIIMHCKON TOKyMEHTaluu AomikosibHoro J[OVY.

12. Kuwnra nBmxeHwus neTei, MyTeBKH, Tabelb yueTa MOCemaeMOCTH IeTEH.

13. BeneHue OOKyMEHTaMU IO OpraHU3allMd M KOHTPOJIKO IUTAaHUSA B
JIOIIKOJIBHOM  YUpeXACHUH (MEHIO-TpeOOBaHME, JKypHaldbl MO KOHTPOJIO
NOOpPOKAYECTBEHHOCTH  CKOPOIOPTSIIUXCA  MPOAYKTOB, KadecTBa T'OTOBOU
IPOAYKUWH, HAKOIIUTEIbHAS BEIOMOCTb H T.1.)

14. TpeboBanus K BeieHUIO (PUHAHCOBO-XO3AWCTBEHHOMN JOKYMEHTAIUH.



15. Hokymenranuss 1o kaapam JIOY (mOKyMeHTHpOBaHHWE TPYAOBBIX
MIPABOOTHOIIEHUM: JOTOBOP, KOHTPAKT, JOKYMEHTUPOBAHHUE MPOLIECCOB IBHKECHUS
KaJIpOB).

16. JlokyMeHTauuss 1O aTTecTalMu NeAarorudeckux padoTHukoB JIOV:
3asBJICHHUE, XapAaKTEPUCTUKA, aTTECTAllMOHHBIN JIUCT, MPHUKa3, 3alUCh B TPYJIOBOU
KHIDKKE.

2.2. OueHoYHbIE CPEACTBA IS MPOMEKYTOYHON aTTecTauuu (YCTHBIU
3a4er)
Bonpocsl, BBIHOCMMBIE HA 324€T:

1. OOmas xapakTepUCTHKAa TOHSTUA  «IEJIONPOU3BOJCTBO»,  <«JIOKYMEHTY,
«JIOKYMEHTHUPOBAHUE YIIPABICHYECKON IEATEIBHOCTI.
2. OcHOBHBIE HOPMATHUBHBIE IOKYMEHTHI 110 00ECTIEUYEHUIO J1€JI0IPOU3BO/ICTBA.
3. HomeHkmarypa nen: onpelnescHue MOHATHIO «HOMEHKJIATypa JIe]l, OCHOBHBIE
IpyIIbl JOKYMEHTOB, BXOJIAIIUX B HOMEHKJIATYPY JEINl.
4. OcHOBHBIE TpeOOBaHMSI K OPOPMIICHUIO HOMEHKIATYPHI JIEI.
5. OCHOBHBIE PEKBU3UTHI OPraHU3ALMOHHO-PACTIOPSAUTEIBHON TOKYMEHTALINAH.
6. PacnpeneneHne Ha Trpynmsl  JIOKYMEHTOB — YIIPABICHHS  JOLIKOJIbHBIM
oOpa3oBaTeNabHbIM yupexieHueM. OCHOBHBIE IPYIIbl JOKYMEHTOB.
7. IlpaBuna odopmiieHUsT TMPUKA30B, JHYHBIX JeJl COTPYJHUKOB, TPYIOBBIX
KHWXKEK, TPYIOBBIX JOrOBOpOB B JJOY.
8. TpebOoBaHus K pa3pabOTKe JOJKHOCTHBIX MHCTPYKLHM, JOKYMEHTAIUs I10
oxpaune Tpyaa B JIOVY.
9. OmpeneneHue TMOHATUSA <«JIOKyMEHTO0OOpoT». TpeboBanus Kk pabore ¢
JIOKYMEHTaMHU.
10. Peructpanmss  TOKyYMEHTOB,  3Tallbl  OCYLIECTBJIECHMS  KOHTpPOJsA 32
UCITOJIb30BAaHUEM JJOKYMEHTOB.
11. Oprann3zanus u xpaHeHue JoKyMeHToB B J[OVY.
12. Ucnionb30BaHME  MEPCOHAJIBHOTO  KOMIIBIOTEpA B JIEJONPOMU3BOJICTBE.
[TporpamMmMHOe obecrieueHune 1eI0MPOr3BOICTBA.
13. CpencrTBa cocTaBiIeHHs, U3TOTOBIICHHUSI TEKCTOBBIX JOKYMEHTOB B paMKax
JIOLIKOJIBHOTO 00Pa30BaTENIbHOTO YUPEKICHUS.
14. OcHOoBHBIE TpeOOBaHUS, NMPEABIBISEMbIE K BEJICHUIO KHUTU MPHUKA30B, KaK
BAKHEHMIIIETO BUJIa HOMEHKJIATYPHOU JIESATEIIbHOCTH.
15. Buapl npukasoB, nznaBaembix 3aBenytonum JJOVY, mopsnok ux ohopmieHus.
16. IIpoeKT TOKyMEHTaJIbHOTO COMTPOBOKIAEHUS aTTecTaluu pabotHukos JIOY.
17. aitTe onpeneneHue TOKYMEHTa U HA30BUTE BUbI JOKYMEHTOB.
18. KakoBbI OCHOBHBIE TPEOOBAHUS K U3JI0KEHHUIO TEKCTA JOKyMEHTa?
19. Yro Takoe «KOppecnOHAECHIUNA»?
20. OxapakTepu3yiTe JOKYMEHTBI, IOJJIMHHBIE TIO FOPUIUYECKOM CHJIE.
21. OxapakTepu3yiTe NOHATUE «yNPABICHYECKHI JOKYMEHTY.
22. Yo Takoe BXOASIINNA JOKYMEHT U UCXOIAIIUI TOKYMEHT?
23. Knaccuduxarusi JOKyMeHTOB (TIPU3HAKY KJIACCHU(PUKALHN).



24.Yt10 TaKoe IeJI0NPOU3BOICTBO?

25. Yro Takoe pPEKBU3HT U KaKWE COCTaBHblEe 4yacTu (pekBU3UTHI) Bbl 3Haere?
PacnonioxkeHne OCHOBHBIX PpEKBHU3UTOB B JOKyMEHTax. PeKBU3WUTHI, HeE
o0s13aTeNbHbIC IS O(UIIMATIBHOTO MUChMA.

26. Yto Takoe GopMyIsip JOKyMEHTA, MOYEMY OOJIBIIMHCTBO JOKYMEHTOB UMEIOT
OJIHU U TE€ K€ PEKBU3UTHI, HO KKJIbIM BUJ IOKYMEHTa — CBOM (popmyiisap?

27. Yro BKIIIOYAET B ce0sl MOHATUE «YTBEPKACHUE TOKyMeHTa»? Kakue peKBU3UTHI
BXOJISIT B cOCTaB rpuda yrepxaeHusi? [ e oHu pacnonararorcs?

28. HazoBuTeE peKBU3UT, KOTOPBIA OPOPMIISETCS IPU PETUCTPALIUU IOKYMEHTOB.

29. OObBSICHUTE HA3HAUYCHHE PEKBHU3UTA «IOAMKCHY», KAKHE DJIEMEHTHI BXONAT B
3TOT PEKBU3ZUT?

30. B xakux ciydasx 00s3aTeIbHO HAJI0 3aMOJHATh PEKBU3UT «CChLJIKA HA MHJIEKC
U ATy BXOJSIIETO JOKYMEHTa»?

31. Kakue pekBU3UTHI MPOCTABJISIOTCSA B IPABOM BEpXHEM YTy OjlaHKa?

32. Kakol peKBU3UT ONPEAEIISIET MOJIMHHOCTh TOKYMEHTA?

33. OObsicHUTE Ha3HAYEHHUE PEKBU3UTA «PE3OITIOLIUS.

34. Yto Takoe «BU3a» Ha JOKyMEHTE?

35. OObscHUTE HAa3HAUYCHHE PEKBHU3UTA «COTJACOBAaHUE JIOKyMeHTa». M3 kakux
AJIIEMEHTOB COCTOUT Ipr COraacoBaHUs?

36. Kak dopmupyetcsi 3aroioBok K TekcTy? B Kakux JOKYMEHTax 3arojioBOK
CorjlacyeTcs ¢ HAMMEHOBAHUEM BHJIa IOKYMEHTA B majiexe?

37. OdopMuTe HECKOJIBKO 3arojOBKOB K TEKCTaM: MHUChMA, aKTa, MPOTOKOJA,
JTOKJIATHON 3aIIMCKHA

38. CKOJIBKO aIpeCcOB MOKHO MaKCUMAJIbHO IOMECTUThH HA OJTHOM JOKYMEHTE?

39. Odopmute HECKOJIBKO BUJOB OTMETOK: 00 HCIOJIHUTENE, 00 MCIOJHEHUU
JIOKyMEHTa U HapaBJIEHUU €r0 B JIEJ0, O MOCTYIUICHUH JTOKYMEHTA.

40. Yrto Takoe OPJl (opraHuzaniiOHHO-pACTIOPSAUTENbHAS JOKyMEHTAI[Hs)?
OObsicHUTE Ha3HAYCHUE PACTIOPSAUTENBHBIX IOKYMEHTOB U MIPUBEIUTE IPUMEPHI.
41. Oxapaktepu3yilTe Ha3HAUCHHE OPTaHU3ALMOHHBIX JOKYMEHTOB, IPHUBEIUTE
MPUMEDPBL.

42.  OObsacHuTEe Ha3HaYeHHWE WHGOPMAIMOHHO-CIPABOYHBIX  JOKYMEHTOB,
MPUBEJIUTE MIPUMEDBI.

43. OOBsiCHUTE Ha3HAYEHUE JJOKYMEHTA «JIOKJIaHas 3anickay. Kakue pekBU3UTHI
UCIIOJIB3YIOTCS IIPU COCTABIICHUH JTOKJIAIHOW 3aITUCKU?

44. Yro Takoe 0ObSICHUTENIbHAS 3a1CKa?

45. K xakomy Buny OPJI otHOcuTCs mpoTokoi? Kakue peKBU3NUTHI UCITOIB3YIOTCS
IIPU COCTABJIEHUH MPOTOKOJA?

46. 3 xakux 4acTell COCTOUT TEKCT MPOTOKOA?

47. K xakomy Buny OPJ] OTHOCHTCS aKT, KAKME PEKBHU3UTHI HCIOJB3YIOTCS MpHU
COCTABJICHHH aKTa?

48. Kakue BU/bI aKTOB MOJIEKAT YTBEPKACHUIO?

49. Yrto Takoe JOJKHOCTHAS UHCTPYKIIMS?

50. Yro Takoe «IIpukazy», 3 Kakux 4acTel COCTOUT €0 TEKCT?

51. Kak ¢popmMupyroTcsi myHKTHI pacOPSAUTEIbHON YacTy MpuKasa’?

52. Tlopsmok oopMieHUS BBITUCKA U3 TIPUKA3a, KAK OHA 3aBEPsETCs?



53. OdopmileHHEe TPUKA30B IO JIUYHOMY COCTaBY.

54. Benenue TpyInoBbIX KHIKEK paboTHUKOB: odopmienue TK, odopmienue
BKJIAJIBIIICH, «TyOIMKATOBY». YUET TPYAOBBIX KHUKEK.

55. Kak npoucxoaut odopmiieHue 3ymekTpoaHo TK?

56. KakoBbI IpaBuiia BHECEHHUSI U3MEHEHHUM 3alUCEN B TPYJOBBIX KHUKKAX?

57. V3 xakux pa3zieioB COCTOUT KOHTPOJIbHAs KapToTeKa?

58. Uro sBisieTcsi 0OBEKTOM KOHTPOJIS UCIOJHEHHUS JOKYMEHTOB, KaKHE€ CPOKHU
UCIIOJIHEHHSI CYIIECTBYIOT, JOJDKHOCTHBIE JIMIIA, CHUMAIOIIME JIOKYMEHT C
KOHTPOJIs1?

59. 13 KxaKux 371€MEHTOB COCTOUT PETUCTPALMOHHBIA UHACKC JOKYMEHTA?

60. OdopmMuTe Ha NOKYMEHTaX PEKBU3UT «OTMETKa O KOHTpoJie». McuucieHue
CpOKa HCIOJHEHUSI W KOHTPOJb 3a HCIOJHEHUWEM JOKYMeHTOB. Ilopsaok
MPOJJIEHUS] CPOKA UCIIOTHEHUS JOKYMEHTA.

61. Uto Takoe HOKYMEHTOOOOPOT, B 4eM Iieib JdoKyMeHToobopora? Kakue
JOKYMEHTBI ~ IIO3BOJISIIOT  OCYLIECTBUTH  AHAIW3 W COBEPIICHCTBOBAHUE
JIOKyMEHTO000poTa?

62. Oxapakrepusyiite nossatus «Jemo» m «HomeHxmarypa nem». Ilo kakum
IPU3HAKaM CTPOSITCS HOMEHKJIATYpHhI 1ei1?

63. Uto Takoe perucTpanus J10KyMEeHTOB?

64. Uto Takoe Aeaonpou3BOACTBO, YKAXKUTE OCHOBHBIEC €TI0 CTaIun?

65. HaszoBute »Tanmel paboTbl €  JIOKYMEHTaMHM, XapakTepHble  JJis
JTIOKyMEHTOO000pOTa.

66. Uto BKiItOUYaeT B ce0s moHsTHE «DOpMUPOBAHUE JAET»?

67. KTo ocymiecTBisier mpeaBapuTeaIbHOE PACCMOTPEHNE TOKYMEHTOB?

68. JlaliTe onpeneneHrne 3KCNEPTU3bl HEHHOCTH IOKYMEHTOB. B ueM 3akitouarorcs
34141 SKCIEPTU3BI JOKYMEHTOB?

69. Kakue BuIbl HOMEHKIATyp Jel pa3pabaThIBAIOTCS — JIOIIKOJIbHBIMU
00pa30BaTeIbHBIMU YUPEKICHUAMHU?

70. Kakue tpeboBaHusi HEOOXOAUMO COOJIOIATh MPH MEpEIsIeTe WM MOMAIIMBKE
JieJ1 IOCTOSIHHOTO, BpeMeHHOT 0 (cBbIie 10 jieT) XpaHeHus ¥ 10 IMYHOMY COCTaBy?
Kakue nanHble yKa3bIBalOTCs HA TUTYJIBHOM JIMCTE OMUCH TOCTOSTHHOTO XPAHEHUS?



3. JIucT 1omoJIHeHu M N3MEeHeHu

Ne
n/n

JlaTa
BHECEHHUA
H3MeHeHus /
JOMOJTHEHH S

OcHoBanue

Conep:xanue u3MeHeHU /
JOTIOTHEHUSI

Jluna, noaTBep:KkIaouue
H3MeHeHHe / JOImoJTHeHne

3aBenyromuit | lupektop
Kagenpoit NIIIT
Yeborapesa U.B. | Pynpr M.B.




